La cléture annuelle EBP > V13

FAIRE UNE SAUVEGARDE SUR CLEF USB ET DISQUE DUR
I) Effectuer le lettrage de tous vos comptes clients et fournisseurs

Menu quotidien — lettrage automatique
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D ﬂ|ﬂaam]’@| ] | saisie Standard Ctrl+S ‘ ’ ";

@ | Saisie Guidée Ctrl=G

Saisie au Kilométre Ctrl+K
Mes Achats

Mes Ventes 4
Ma Trésorerie 3
Encaissements »
Décaissements »

Consultation - Lettrage  Crl=I
Lettrage Automatique

Délettrage Automatique —

Grand Livre Interactif

Balance Interactive

Consultation Analytigue 4
Rapprochement Bancaire 3
Déclaration de TWA 3

Recherche d'Ecritures Ctrl+F
Ecritures de Simulation

Génération des Abonnements

Prévisions de Trésarerie

Statistiques

Elnta Aa fraic 3

Lettrage auim_“

Comptes

du compte numéno ;4071 (El] -
ﬁ Annuler
au compte numéno ;411939 | _
Lettrage
Périade Approche
Lettrage jusqu'au : 3111242012 [T Aot
appor

Lettrer & cheval sur plusieurs exercices

Type
() Letrage automatique par pigces

@ Lettrage automatique par montants

Optione du lettrage par montants
Profondeur du lettrage [de 2 & 50) 4
Lettrage sur solde progreszif qul

[ ] Letrage sur solde progressif quasi nul




2) Validation de vos écritures

Menu Clbéture puis Validation des écritures
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Solde

Jpale 0,00 EUR
mndaire 0.00 EUR
0,00 EUR

itaux 0.00 EUR

Walidation des Ecritures

Centralisation des Journaux

Cloture Mensuelle

Impressions Annuelles

Journal Général

Bilan

Compte de Résultat

Génération des Soldes de I'Exercice M-1
Génération des RAN Provisoires sur N+1

Clature Annuelle

its
Jour

nisseurs
ar

T rergra

Indiquer les dates et les journaux de I'exercice comptable.

Validation des &critures

23|

La validation a pour but de rendre iméversible le contenu des écritures
comptables. Aprés cette opération, lez écrntures validées ne seront

pluz zupprimables ni modifiables, conformément au paragraphe 22 du
Bulletin Officiel des Impdts N2 du 24 janvier 2008, Ce traitement &tant
iméverzible, nous voug conseillons trés vivernent d'effectuer une
gauvegarde des données au préalable.,

Période du: 0140172012 [Ta) L. 3142220014 [Ta)

Journaus de ;A [El] & wE

oK | | donuer | | side |




3) Procéder a la cléture de vos Journaux

Menu cl6tures — puis cléture mensuelle
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Validation des Ecritures

Centralisation des Journaux

Cloture Mensuelle -

Impressions Annuelles

Journal Général
Bilan
Compte de Résultat

Génération des Soldes de I'Exercice N-1

Génération des RAMN Provisoires sur M+1

Clature Annuelle

Cocher a I'aide de la souris tous vos journaux et le dernier mois de votre exercice

(pour 'exemple : fin d’exercice 12/2012)

B Clature mensuelle des journaux

Journaue

Jusqu'au moiz de




4) Cléture Annuelle

Pour lancer la cl6ture, utilisez la commande cloture Annuelle du menu Clétures : vous entrez en
mode Assistant qui détaille étape par étape le processus de cléture.
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Validation des Ecritures

Centralisation des Journaux

Cloture Mensuelle

Impressions Annuelles
Journal Général

Bilan

Compte de Résultat

Génération des Soldes de I'Exercice N-1

Génération des RAM Provisoires sur M+1

Cloture Annuelle

[ Pour obtenir de Iaide, appuyez sur F1 | Logiciel non activé Dossieren Eume 114) NUM_DEF .

ASSISTANT DE CLOTURE

Un premier écran d'avertissement apparait. Prenez-en connaissance et cliquez sur le bouton
Suivant.

Cléture Annuelle el

La cldture annuelle a pour but de calculer le résultat de
I'exercice en soldart les comptes de charges et de
produits, et de générer les écritures de report 3 nouveau
pourtous les comptes d'actf et de passf (classes 13 5).

Ce traitement étant iméversible, nous vous conseillons trés
vivement deffectuer au préalable les étapes suivantes :

# Lettrer tous les comptes de tiers.

. Corfimer ou supprimer les écritures de simulation.
#. Validertoutes les écritures.

¥ Editer tous vos &tats comptables de fin d'exercice.

#. Procéder & une sauvegarde des données.

-
| <Précédent | Suvent> ] | Annder | [ Aide




Etape 1

Vérifiez la date de fin d'exercice proposée pour I'exercice suivant, les différents journaux proposés
par défaut puis passez a I'étape

suivante.

r
plouvel oo _ u

Paramétres du nouvel exercice

Dates du nouvel exercice
Date de début : (010172013 LTE.I]

Date defin :  EfFFIFIIE (3
Date maximale de saisie : |31/12/2014 [[5 |

A-nouveaux

Joumal des Reports 3 nouveau : AN (L

Joumal des Opérations Diverses : m
Résultat - Compte de Bénéfice : 120
Résultat - Compte de Perte : 125

(B
(&

<Précédent || Suvarnt> | | Annder | | Aide

Etape 2

Indiquez au logiciel les écritures que vous désirez conserver et les comptes a supprimer.

Wous pouvez, sivous le souhaitez, conserver sur le nouvel
exercice un certain nombre d'écritures de l'exercice courant,
pour les traiter ultérieurement [lettrage, rapprochernent, ... ¢

— | Cocher
uniquement si
vous faite un
rapprochement

[ WEgmupement 0D d& cléture] bancaire

[ Supprimer les comples de hers ormalyementés

v Conserver los doritures de fie

v Congerver les éontures de banque non rapprochées

Cocher
——— uniquement si
vous voulez
solder les
< Précédent | hﬁuivant > | Annuler | Aide | comple b et 7
N SUr ancien
~ exercice

Cliquer Suivant




optnssecowe L

Options pour le nouvel exercice

Pour votre confort, nous vous proposons deffectuer les
opérations suivantes lors de I'opération de clbture

= Génération de fichiers PDF contenant le joumnal, le
grand livre et la balance dé&fintive

Archivage administratif des données cliturées
Emplacement de sauvegarde de ces données :

C:MUsershPublic\Documents EB P Sauvegardes®,

<Précédent || Suvant> | | Annder | | Aide

Suivant

I Préparation de la cl&éture Annuelle u

Préparation de la cldture

L

Afin gque vous puissiez réaliser votre cldture en toute sécunté, les données de votre
dossier vort maintenant &tre vérfiées et les soldes vont &tre recalculés.

La durée de ces contriles varie en fanction du nombre d'écritures du dossier.
Alissue de cette opération, vous aurez |a possiblité de réaliser votre cliture. Vous

aurez egalement la possibilité dannuler 'opération.

Appuyez surle bouton “Suivant’ pour lancer la vérfication.

<Précédent || Suvant> | | Annuer | [ Aide

Suivant



Confirmation du traitement

ATTENTION !

Mous vous rappelons que cette procédure est iméversible
l'exercice courant ne pourra plus &tre modifié, mais restera
néanmoins accessible en consultation.

Le temps nécessaire pour mener 3 hien les opérations de
cliture dépend étrotement du nombre d'écritures saisies.

Le nouvel exercice va &tre créé dans un autre répertoire,
l'exencice courant demeurera sur votre disque dur : libre &
vous de le conserver pour consultation, ou de le supprimer.

<Précédent | Teminer | | Annder | | Aide

Terminer

oo Ec“"'5_ i

Traitement en cours ___

.

Opérations réalisées durant la cldture :

P Création du nouvel exercice
Fermeture des deux exercices
Recopie des fichiers
Réouverture des deux exercices
Recopie et mise a jour des données

<Précédent | Suvart> | | Aonder | [ Aide




Cléture Annuelle terminée | J

Toutes les opérations sont terminées.

La cléture annuelle s'est déroulée comectement ..

Vous pouvez maintenant travailler dans le nouvel
EXErCiCE. I
< Précédent Teminer Annuler Aide

Terminer

5°) Cliquer sur Dossier et Ouvrir.

:| Dossier | Edition Affichage Immobilisations Quotidien Impression

Ll Nauveau Ctrl+M bi @ ﬁ P

| @ Ounvrir Cirl+0- |

Recopier

1k

Fermer
Propriétés k

Utilisateurs 4

5,

Configuration de I'Impression
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Sélectionner I'ancien Exercice
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Bienvenue dans E

53

Ci-dessous les dossiers gue vous avez ouverts en dernier :

test Archive du 01,/01,/2011 au31,/12/2012

Exercice du 01/01/20132 au 31/12/2013

Exercice

Les dossiers de démonstration ci-dessous peuvent vous aider & decouwvi

Démonstration
Exercice du 01/01/2012 au 21/12/2012w

Imprimer tous vos états de fin d’année

Menu Impressions

Journaux Définitif — Grand livre global- Balance globale
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Quotidien | Impressions nnées Clatures Outils  Internet
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principale
secondaire

Suivi de Balance Mensuel
EBalance Trimestrielle
Comparatif M/ MN-1

Mes Achats

Puis Menu Cloétures Journal Général
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Validation des Ecritures

Centralisation des Journaux

Clature Mensuelle -

Impressions Annuelles
Journal Général

Bilan Its

. oL
Compte de Resultat |J

PAOLILLO PASCAL — PRESENCE INFORMATIQUE



