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FAIRE UNE SAUVEGARDE SUR CLEF USB  ET DISQUE DUR   

 I) Effectuer le lettrage de tous vos comptes clients et fournisseurs  

Menu quotidien – lettrage automatique 

 

 



 

2) Validation de vos écritures  

Menu Clôture puis Validation des écritures  

 

Indiquer les dates et les journaux de l’exercice comptable. 

 

 

 

 

  



3) Procéder à la clôture de vos Journaux 

 Menu clôtures – puis clôture mensuelle  

 

Cocher à l’aide de la souris tous vos journaux et le dernier mois de votre exercice  

(pour l’exemple : fin d’exercice 12/2012) 

 

 

 

 

 

 



4) Clôture Annuelle  

Pour lancer la clôture, utilisez la commande clôture Annuelle du menu Clôtures : vous entrez en 

mode Assistant qui détaille étape par étape le processus de clôture. 

 

ASSISTANT DE CLÔTURE  

Un premier écran d'avertissement apparaît. Prenez-en connaissance et cliquez sur le bouton 

Suivant.   

 



Etape 1  

Vérifiez la date de fin d'exercice proposée pour l’exercice suivant, les différents journaux proposés 

par défaut puis passez à l’étape  

suivante. 

 

Etape 2  

Indiquez au logiciel les écritures que vous désirez conserver et les comptes à supprimer. 

 



 

Suivant 

 

Suivant 

 



 

Terminer 

 



 

Terminer 

 

5°) Cliquer sur Dossier et Ouvrir. 

 

 

 

  



Sélectionner l’ancien Exercice  

 

 

Imprimer tous vos états de fin d’année  

Menu Impressions  

Journaux  Définitif – Grand livre global- Balance globale 

 

Puis Menu Clôtures Journal Général 

 

PAOLILLO PASCAL – PRESENCE INFORMATIQUE 

 


