CLOTURE EXERCICE SUR OPEN LINE COMPTA PRO
Faire un lettrage de tous vos comptes + une sauvegarde de votre Compta

La validation des journaux

Cliquer sur Exercices/Clotures puis Démarrer une tache

Favoris  Quotidien / Saisie  Ci It

de

| A Ecran de démarrage Exercices / clétures  »

= @ Impressions >

&

Saisie mois courant Balance clients et foumis

Cliquer sur Validation des écritures

P BN N &

Validation des écritures | B Cléture mensuelle | Sl Cloture annuelle
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ATTENTION : Sélectionner le bon exercice a Valider
Open Line 2013 - Du 01/01/13 au 31/12/13

thage Favoris  Queotidien / Saisie  Consultation  Trésorerie  Analytique / Budgétaire  Motes de frais  Exercice
fier | |<Rechercher> || v |,_'_f'- l.g rROL E E] | Vues |% Défaut (Systéme) |v| ES| ﬁgSawegalde

nnaire de journaux

Exercice |Du 010113 au 31/12/13 | -

Date de début Date de fin  Date de déture
01/01/2007 31/12/2007 | 31/12/2007

s Code j 01/01/2008 31/12/2008 | 31/12/2008
01/01/2009 31/12/2009 | 31/12/2009
ois 04012010 |31/12/2010 |31/12/2010 S
=] 4 |oyoy2011 31/12/2011 | 10/07/2012
ﬁ & Cloyoyz012 [3112/2012 «—
Bz 7] o1/01/2013  |31/12f2013
B: s
Bz e
- i ®[ Sélectionner [ Fermer [Z |% Défaut (Systéme) |v| B "
Balance juin 2013
Balance juilet 2013
Balance aolt 2013
Balance septembre 2013
Balance octobre 2013
Balance novembre 2013

Cliquer sur Actualiser la liste

Affichage  Favoris  Quotidien / Saisie  Consultation  Trésorerie  Analytique / Budgétaire

v A ROL E] Bl | Vues [Ed Defaut (systéme

lodifier | |<Red’1erd’1er> | | g -
Gestionnaire de journaux

Exercice |Du 01/01/12 au 31/12/12

~al =

|v

A

tures
witun
I_ res s Code journal 7
ritures s...
res . . . . = . N
. Description du journal Maois Ecritures  Validées
xmois

= Code journal: [OD]

e ance 0132
:I Balance février 2012
che
Balance mars 2012
= Balance avril 2012
T Balance mai 2012
elle Balance juin 2012
Balance juilet 2012
Balance ao(it 2012
Balance septembre 2012
Balance octobre 2012
Balance novembre 2012
Balance décembre 2012
=l Code journal: AC
ACHATS janvier 2012 17
ACHATS février 2012 26
ACHATS mars 2012 1
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Cocher tous les journaux

Affichage Favoris  Quotidien / Saisie  Consultation  Trésorerie  Analytique / Bu

lodifier | |{Red1err.:her> || v f- CS ROL EJ B | Vues BBy Défaut |

ritures si...
Titures s...
Ires .
. Ecritures
1xfmois

Ve

février 2012

mars 2012

avril 2012

mai 2012

juin 2012

juillet 2012
aodt 2012
septembre 2012
octobre 2012
novembre 2012

décembre 2012

Clique Droit et Valider les écritures

i

o | [Rechrer> ][ B 1+ 3 ROL [ 53| Vues [ o Gyeons) [+ 5

g m e mmmmmmem e o

T || eerece puoipy2au sz *[#]
el Actualiser la liste
tures
fitures si...
ritures s...
res 3
i Description du journal Mois Ecritures  Validées  Simulées
x/mois
= Code journal: [OD]
e Balance janvier 2012
:I Balance février 2012
che
Balance
res
Balance
P Balance
elle Balance D Saisir sur le journal
Balance 4] Recherche d'écritures
Balance Ej Confirmer les écritures simulées
Balance P imulé
LIS les écritures I
Balance
Balance N .
Cléturer journaux/mois
Balance
= Code journal: AC Rafraichir
ACHATS ~# Modifier
ACHATS Sélectionner tout
ACHATS Imprimer la liste
ACHATS Exporter...
ACHATS ROL
ACHATS Déplier tout
— ACHATS Plier tout
ACHATS

VYues
ACHATS

ACHATS
ACHATS

Filtrer sur Description du journal = Balance

Supprimer les filtres
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La Cléture des journaux

Cliquer sur Exercices/Clotures puis Démarrer une tache

Favoris  Quotidien / Saisie  Consultation  Trésorerie  Analytique / Budgétaire  Notes de frais
de

A Ecran de démarrage ercices / clotures  »

o & Impressions >

&

Saisie mois courant Balance clients et foumnis

Cliquer sur Cléture mensuelle

3 | 13

Validation des écritures - Cloture mensuelle | S Cloture annuelle
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ATTENTION : Sélectionner le bon exercice a cloturer
Open Line 2013 - Du 01/01/13 au 31/12/13 .

thage Favoris  Quotidien / Saisie Consultation  Tréscrerie  Analytique / Budgétaire  Motes de frais  Exercice

fier | |<Red1».=.rcher> || v L_'_f'v r_% ROL B E] | Vues |% Defaut (Systéme) |v| ES| igﬂawegalde

Exercice |Du 01/01/13 au 31/12/13 | -

Date de début Datede fin  Date de déture
01/01/2007 31/12f2007  |31/12/2007

ZZ j ) 01/01/2008 31/12/2008  |31/12/2008
01/01/2009 31/12/2009 | 31/12/2009
ois 01/01/2010 31/12/2010 | 31/12/2010 Crédit

(%]

[=]

3
OoooE O

B 4 | oyo/2011 31/12/2011 | 10/07/2012

ﬁ 01012012 |31/12/2012

01/01/2013 | 31/12/2013

v

B: e
- Bl M—Seledlonner E Fermer @ |% Défaut (Systéme) |v| % o

Balance juin 2013

Balance juilet 2013

Balance aolit 2013

Balance septembre 2013

Balance octobre 2013

Balance novembre 2013

Cliquer sur Actualiser la liste

Affichage  Favoris  Quotidien / 5aisie  Consultation  Trésorerie  Analytique / Budgétaire

T+ A ROL E] [E]| Vues [ Défaut (systeme

Gestionnaire de journaux

ledifier | |<Rechercher> | | @ - B

tures

“itUres si...
. Code journal #
ritures s...
res . .
) Description du journal Mois Ecritures  Validées
¥ /mois

=] Code journal: [0D]

3 janvier 2
:I Balance février 2012

che

Balance mars 2012
e Balance avril 2012
de jour... Balance mai 2012
elle Balance juin 2012

Balance juillet 2012
Balance aolt 2012
Balance septembre 2012
Balance octobre 2012
Balance novembre 2012

Balance décembre 2012

Code journal: AC
ACHATS janvier 2012 17
ACHATS février 2012 26
ACHATS mars 2012 19

| i | g o
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Cocher tous les journaux

Affichage Favoris  Quotidien / Saisie  Consultation  Trésorerie  Analytique / Bu

lodifier | |{Red1err.:her> || v f- CS ROL EJ B | Vues BBy Défaut |

ritures si...
Titures s...

Ires .
Ecritures Ve

1xfmois

féyrier 2012

mars 2012

avril 2012

mai 2012

juin 2012

juillet 2012
aodt 2012
septembre 2012
octobre 2012
novembre 2012

décembre 2012

Clique Droit et Cloturer journaux/mois

Favoris  Quotidien / Saisie Itation  Tré Anal / Budgétail

ke g
<Rechercher | .

-~ A ROL EJ EJ| Vues [F Défaut (systéme) |

Ecitures  Validées  Sir

| Saisir sur le journal

Recherche d'écritures

Balance "1 Confirmer les écritures simulées
Balance Supprimer les écritures simulées
Balance Valider les écritures
&l Cléturer journau
Rafraichir
Modifier

Sélectionner tout
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Cliguer sur OUI
' EBP Comptabilité PRO Open Line -

.

3 3
@ Cloture mensuelle
k- -

La cléture mensuelle est une action irréversible.
Cette opération cldturera tous les mois jusqu’ & celui que vous

avez choisi.
[lvous sera alors impossible de rajouter une écriture dans les

péricdes closes.

Souhaitezvous continuer ?
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La cl6ture annuelle

Cliquer sur Exercices/Clotures puis Démarrer une tache

Favoris  Quotidien / Saisie

de

A Ecran de démarrage Exercices / clétures  »

— 8 Impressions >

o

Saisie mois courant Balance clients et foumis

Cliquer sur Cléture annuelle

B = &

Validation des écritures - Cloture mensuelle | S Cloture annuelle
A ¢
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Cliquer sur Suivant

[ Assistant de cldture annuel 5@

Bienvenue dans l'assistant de cldture annuelle

La déture annuelle consiste en

- Contréle de 'état de exercice actuel,

- Clgture de cet exerdice,

- Création d'un nouvel exercice (si bescin),

- Génération des A Nouveaux sur le nouvel exercice

Sauvegarde\qmn dossier maintenant

Appuyez sur Suivant pour continuer

< Préceédent Lancer

Vérifier les infos puis Suivant

Em———— =

Cloture annuelle (1/4)
Informations sur l'exercice & diturer

La déture annuelle est une opération obligatoire et irréversible qui rend intangibles tous les éléments de 'exerdce daturé et
nécessite d'avoir auparavant effectué le contrdle de 'ensemble de sa comptabilité ...

Ce traitement est exdusif : tant que vous serez positionné dans ce menu, I'accés a 'exercice sera interdit 3 tous les utilisateurs,

Dates

Debut d'exercice (01012012
Fin d'exercice 31/12/2012

Comptes de résultat Génération des A Nouveausx
Bénéfice | 120000 |~ @ Avec détail
Perte | 129000 | = Sans détail

=
i
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Faire Suivant

Cléture annuelle (2/4)

Paramétres de 'exercce suivant

Dates

Début d'exercice |01/01/2013
Fin dexercice

Options

(@ Générer les A Nouveaux

Me pas génerer les A Mouveaux

Les A Nouveaux seront obligatoirement générés de facon irréversible sur l'exerdice suivant.

< Précédent Lancer

Faire Suivant
£ Assistant de clture annuel [E=SrEm—=)

Cléture annuelle (3/4)

Impressions

Impressions :
- MNous vous prédsons que les impressions annuelles ne sont pas lancées par cet assistant.

- Pour 'exercice daturé, vous devrez donc lancer vous-méme les impressions annuelles et
"

le journal centralisateur & partir du menu Exercices / Clotures - Impressions - Etats annuels.

< Précédent Lancer
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Cloture annuelle (4/4)
Contrdles

" Démarrer 2 Annuler

Traitement Statut Progression

»  Calaul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls des journaux

Validation d'écritures

Equilibrage des journaux

Comptes de caisses

Comptes d'attente et spédaux

Journaux automatiques

Clétures mensuelles

Equilibrage des lettrages

Equilibrage des rapprochements

Formats des comptes
Notes de frais

Cliquer sur Lancer

3 Assistant de cléture ann

Toutes les données nécessaires ont été collectées.

Veuillez vérifier les paramétres que vous avez choisis et diquez sur “Lancer”™

Voidi les paramétres que vous avez saisis :

Cléture de l'exercice du 01/10/2011 au 30/09/2012 :
Comptes de résultat : Bénéfice : 120000 - Perte : 123000
Génération des A Nouveaux Avec détail

Nouvel exercice du 01/10/2012 au 30/09/2013 :
Générer les A Nouveaux

Si vous activez le bouton Lancer, la déture de votre exerdice sera définitivement exécutée
La génération des A Nouveaux sera effectuée en respectant les options que vous avez choisies
Vous serez automatiquement positionné sur I'exercice suivant.

< Erécédenq] Suivant >
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Cliquer sur Fermer

Opération terminée
Veuillez consulter le résumé des opérations effectuées

Opération terminée avec succes.

Cloture de l'exercice du 01/10/2011 au 30/09/2012 :
Comptes de résultat : Bénefice : 120000 - Perte : 129000
Génération des A Nouveaux Avec détail

Nouvel exercice du 01/10/2012 au 30/09
Geénerer les A Nouveaux

-

( Afficher le détail |

< Précédent H Suivant > H Fermer ]| Annuler ‘
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Les impressions annuelles

Cliquer sur Exercices/Clotures puis Impressions — Etats annuels Journal centralisateur

dgétaire  Motes de frais | SiHidla=2 A== Opérations Parameétres QOutils  Fenétres 7

=5 Démarrer une tiche

[Systéme) : % ﬂ

Exercices / clotures  »

s

Parametrage Bilan régime simplifié

Compte de résultat
Résultat régime simplifié

Journal centralisateur

Impressions annuelles

slidées  Simulées Débit Credit Cléturé Date de déture

Soldes intermédiaires de gestion

831 719,85| 831 719,85

Choisir le bon exercice puis Imprimer OU exporter en PDF

Apergu | 5! Imprimer ﬂg, EI(PC!‘I';T f_% ROL @,v | Modele : Journal centralisateur
S

| ? Filtres personnalisés : si vous souhaitez M vos filtres pour les réutiliser plus tard, cliquez ici

Période \
Exerdice |Du 01/01/12 au 311212 | -

De

Date de début Date de fin Date de ddture o

01/01/2007 31/12/2007 | 31/12/2007
01/01/2008 31/12/2008 | 31/12/2008
01/01/2009 31/12/2009 | 31/12/2009
01/01/2010 31/12/2010 | 31/12/2010
01012011 31/12/2011 | 10/07/2012
01/012012 31/12f2012

01/01/2013 |31/12/2013

m

]| 5 i o o

M—Sélediannm w Fermer @ |% Défaut (Systéme) |V| %
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Cliquer sur Exercices/Clotures puis Impressions — Etats annuels — Impressions annuelles
M

aire  Motes de frais Opérations  Parametres  Outils  Fenétres

ime) : B A =5 Démarrer une tiche

Exercices / clotures  »

= Impressions »
= Ssions

Etatr annuels Bilan

Parametrage » Bilan régime simplifié

Compte de résultat -

Résultat régime simplifié
Journal centralizateur

s Simulées Débit Credit Clgturé Date de déture Impressions annuelles

Soldes intermédiaires de gestion

831 719,85 831 719,85

Choisir le bon exercice et Imprimer OU exporter en PDF

Fichier ~Edition  Affichage  Fenétres 7
@ Apergu | ﬁ Imprimer ﬂ'é‘, Exporter~ ,_% ROL av| Modéle: | Defini par les données. .. ‘ v| ‘ Filtres personnalisés : By @

Période Type de bilan et compte de résultat
Exercice |Du 01/01/13 au 31/12/13 | - Bilan et compte de résultat normal

= b simplifié

Ruptures Datededébut  Datedefin  Date de dture
Nivea 01/01/2007 31/12/2007 | 31/12/2007
[ pives 01,/01/2008 31/12/2008 | 31/12/2008 autorisés
Elnivea 01/01/2003 31/12/2009 | 31/12/2009 eursClients
01/01/2010 31/12/2010  |31/12/2010
Groupes 01/01/2011 31/12/2011 | 10/07/2012
[ Uinigy 01/01/2012 31/12/2012
De I: 01/01/2013 31/12/2013
A [
Ajou [ Sélectionner w Fermer @ =]
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